绍学院外发〔2016〕14号
外国语学院资产清查情况报告

根据学校文件精神和学院工作部署，我部门于2016年5月开展了全面资产清查工作，现将具体清查情况报告如下：

一、工作机构

组  长：钟莉莉

副组长：顾群超 周仕宝

成  员：裘燕萍 傅玲芳 林国旗 罗军平 盛美意 樊文霞 

二、清查内容

本次清查，我部门共涉及资产设备 件，总计金额 元。其中设备 件，金额 元；家具 件，金额 元。

三、清查结果

经查实，与清查内容相符的资产设备 件，总计金额 元。其中设备 件（详见核查清单），金额 元；家具 件（详见核查清单），金额 元。

盘亏资产设备 件，总计金额 元，占清查总资产金额的 ，盘亏资产的具体情况说明详见逐一填报的《报告单》。其中设备 件（详见附件2），金额 元；家具 件（详见附件1），金额 元。

四、发现的问题和整改措施

1.在学院搬迁的过程中，涉及大量资产设备的搬迁和保管人员变更的情况，也有很多设备已经集中交由学校清理，相关工作人员调动后未能及时办理移交，导致部分资产设备有帐无物。

2.有些人员调动、退休后，资产设备未能及时办理移交，使得责任人不明确；

3.部分资产设备的标签脱落，不利于资产管理；

4.可报废资产设备较多，未能及时报废。

在今后的资产设备管理工程中，要规范工作，严格按照相关文件要求办理移交，及时更新保管人信息，落实保管人；定期清查清理，理清设备资产的完好率及分布状态，对符合报废条件的设备，严格按照报废流程，逐一报废清理。

附件：

1.绍兴文理学院2016年国有资产清查盘亏盘盈资产清单-家具

2.绍兴文理学院2016年国有资产清查盘亏盘盈资产清单-设备

                                绍兴文理学院外国语学院

                                   二○一六年五月三十一日
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