
外国语学院2014年寒假期间值班安排表
	日期
	值班人员
	值班电话
	日期
	值班人员
	值班电话

	1月19日

1月20日

1月21日
	马丽华
	687828/88341601
	2月1日

2月2日
2月3日
	张烨
	661983/88341951

	1月22日

1月23日

1月24日
	冯洁
	653775/88341883
	2月4日

2月5日
2月6日


	丁贻良
	658888/88341951

	1月25日

1月26日

1月27日
	宋娟丽
	635292/88341883
	2月7日

2月8日

2月9日
	林国旗
	666661/88341265

	1月28日
	顾群超
	657918/88349499
	2月10日

2月11日

2月12日
	裘汉元
	661916/88341882

	1月29日
	杨坚定
	683118/88342317
	2月13日

2月14日

2月15日
	罗军平
	679074/88342320

	1月30日
	高丽娟
	620651/88342338
	2月16日

2月17日

2月18日
	樊文霞
	656889/88341951

	1月31日
	周仕宝
	660581/88342252
	
	
	

	备注
	值班要求：1. 值班时间：上午9：00－11：30；下午14：30－16：30；
2. 处理日常事务，认真做好值班记录；　　　　 　
3. 做好收文工作，及时处理重要文件、紧急文件和会议通知；
4. 如遇重要事情，及时联系相关领导。　



